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01 报销业务流程
• 加强内控  

• 全程互动  

• 提高效率  

• 便于交互



系统简介  

    

    网上报销审批系统代替传统线下报销单填写，通过网

站形式自助填写报销内容，同时通过与财务系统的无缝

衔接，可实时控制项目预算；

    形成电子报销单后，领导可通过手机或电脑在有网络

的情况下随时进行审批，审核通过后打印报销单送到财

务处办理稽核业务，稽核完成后由财务办理制单及支付

业务、直接办理、方便快捷。



报销业务流程  

项目负责人

经办人

各级领导

财务人员

项目授权

推销建议
网上填写报销单

拍照上传发票及附
件等

会计制单

网上签字
审批

打印单据送达财务稽核

日常报销

差旅报销

借款

驳回

退单

资产报销

出纳支付

学生劳务申报

校内人员其他工薪收入申报

校外人员劳务申报


